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Uddannelsesplaner i MinUddannelse

Denne vejledning giver et overblik over arbejdet med MinUddannelse fra en
UU-vejleders synspunkt.
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1. Introduktion

Arbejdet med uddannelsesplaner i MinUddannelse foregar for vejlederens vedkommende i
UVvej, og for elevens vedkommende pa www.minuddannelse.net.

En af fordelene ved MinUddannelse er, at vejlederen ikke laengere skal tildele eleven en
uddannelsesplan. Nar eleven logger ind pa www.minuddannelse.net, bliver
uddannelsesplanen genereret automatisk. Det betyder ogsa, at vejlederen fgrst kan se
elevens uddannelsesplan, nar eleven har veeret inde pa sitet.

Nar eleven besvarer spgrgsmalene i uddannelsesplanen, vil den resterende plan folde sig ud
alt efter, hvad der er blevet svaret i de foregdende spgrgsmal. Det betyder ogsa, at der kun
findes en uddannelsesplan som standard, som sa tager form alt efter, hvad der bliver svaret.

Nar eleven har besvaret planen, kan vejlederen kommentere pa svarene, savel som foraldre

kan logge ind pa MinUddannelse og komme med kommentarer. Til slut kan planen sendes til
Optagelse.dk direkte inde fra UVve;j.

2. Tekniske specifikationer

| forbindelse med brugen af MinUddannelse, findes der nogle tekniske specifikationer, som
man skal vaere opmaerksom pa:

JavaScript skal veere aktiveret i browseren pa de computere, som skal logge pa
MinUddannelse.

e MinUddannelse kraever min. Internet Explorer 7

e Cookies skal vaere aktiveret i browseren pa de computere, som skal logge pa
MInUddannelse

e Skaermoplgsningen skal vaere min. 1024 x 768 pa de computere, som skal logge pa
MinUddannelse



¢ s+ UVDATA

UVDATA A/S
Lindholm Brygge 31 2. tv
9400 Nerresundby
Telefon: 72 28 70 30
Support@UVdata.dk

CVR: 27988954

3. Som elev pa MinUddannelse

Eftersom UU-vejlederen ikke leengere skal tildele eleven en uddannelsesplan, starter arbejdet
med uddannelsesplaner ved eleven. Eleven logger ind pa www.minuddannelse.net med sit
UNI-login. Hvis der er tale om en ung, som ikke har et UNI-login, kan vejlederen tildele
vedkommende et UV-login. Mere om dette senere.

Nar eleven logger ind pad minuddannelse.net, vises dette billede:

\‘\ M I N &\ Fa-tlaksl!s.n Imstop
. UDDANNELSE [\s8 “Sogangroraie ok ]

Velkommen

Velkommen pa forsiden "MinUddannelse™

UNI-Login
Login via UNIC

#8 uv Login
Login med dit UV login

Brugernavn: (cpr nummer). Adgangskode:

Her skal eleven vaelge, om der skal logges ind med UNI-login eller UV-login. Hvis der skal
logges pa med UNI-login, trykker eleven pa den hvide pil i den sorte cirkel.

UV-login tildeles og udleveres af UU-vejlederen. Mere om dette senere. Nar eleven har
angivet sit UNI-login/UV-login, kommer fglgende billede frem:
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Forside Profl Samtaleark Uddannelsesplaner

Elewplan

Forside

Her kan du se dine meddelelser

Baer & =

Adresse:
Post nr. og by:
Telefon:

Seneste meddelelser

Der blev ikke fundet nogle meddelelser

Vejledningsaktiviteter

Skole
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d(\ Fé teksten last op

Forside

Pa fanebladet "Profil" kan eleven indtaste sit telefonnummer, sit mobilnummer og sin e-
mailadresse. Efterfglgende bliver disse oplysninger sat ind i UVvej. Eleven kan ogsa saette et

o

billede ind af sig selv ved at trykke pa "Gennemse". Der afsluttes med "Gem oplysninger".
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Forside BYGIIM Samtaleark  Uddannelsesplaner Elewplan  Vejledningsaktiviteter  Skole

Min profil

Her kan du redigere dine profiloplysninger og indsastte et billede af dig selv

Nawn: - " -

Telefon: I

Mobil: |

E-mail: |

Billede: | Gennemse... |
Gem oplysninger

Eleven klikker nu pa menupunktet "Uddannelsesplaner”, og her vil uddannelsesplanen
automatisk komme til at ligge tilgaengelig - vejlederen skal dermed IKKE tildele planen.

Nar eleven logger ind fgrste gang, vil planens tilstand sta til "Aben". Bemaerk, at
uddannelsesplanen som standard er dben resten af indeveerende skolear. For at besvare
uddannelsesplanen skal eleven trykke pa navnet, altsa i dette tilfeelde "Uddannelsesplan
11/12". Herefter ser billedet sddan ud:
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\‘\ M I N Q\' Fé.tlakslls.n Imst op
. UDDANNELSE (AN Sugangrorariek |

Forside Profil Samtaleark BULGLEGUEEELVEREE Elewplan  Vejledningsaktiviteter  Skole

Forside » Uddannelsesplan oversigt » Uddannels

Uddannelsesplan 2011/2012

Hvis du har spargsmal i forbindelse med udarbejdelsen af din uddannelsesplan, skal du kontakte din UU-vejleder

Praesenter dig selv

Arket er ikke gent.
Gem uddannelsesplan

Afslut og las uddannelsesplan

' Gem automatisk hvert 2. minut?

Hjzlp

Det er vigtigt, at du har et klart
billede af dig selv, nar du skal
vaelge uddannelse og erhvery.
Fortal her om hvem du er, og
hvad du kan! Hvad er dine staerke
sider? Hvad er du mindre god fil?
Du kan ogsa skrive om akfiviteter
0g interesser, som du har laert
noget af, og som betyder noget
for dig. Detkan fx vaere fritidsjob,
friidsaktivitet som sport eller
musik eller noget helt andet, som
fyider megeti dit liv. Det du skriver
i dette felt sendes med nar du
sager optagelse pa en

ungdomsuddannelse.
Hent vejledningsaktiviteter

Her skal eleven starte med at praesentere sig selv. Nar der trykkes pa "Naeste", kommer

Beskriv dig selv

«/ Beskriv dig selv
Status

Helbred

eleven hen til naeste spgrgsmal i planen. Bemaerk, at der autogemmes hvert 2. minut.
Bemeerk ogsa bjalken "Hent vejledningsaktiviteter" nederst i hgjre kolonnen. Nar denne
bjzelke foldes ud, vises elevens vejledningsaktiviteter. Laeg ogsa meerke til hjaelpeteksten i
hgjre side.

Uddannelsesplanen er dynamisk, hvilket betyder, at den forholder sig ud og viser de naeste
spgrgsmal ud fra, hvad eleven har svaret i det foregaende spgrgsmal.

Nar eleven har praesenteret sig selv og trykker pa "Naeste", vises fglgende billede:
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é( Fa. t:aks:ta.n Imst op

ANNELSE

Forside Profil Samtaleark RULGEGUEEELVENEE Elewplan  Vejledningsaktiviteter  Skole

Mads @rskov Kelbask

» Uddannelsesplan oversigt = U ddan

Uddannelsesplan 2011/2012

Hvis du har spergsmal i forbindelse med udarbejdelsen af din uddannelsesplan, skal du kontakte din UU-vejleder

Sidef gen® ki. 1258
Gem uddannelsesplan

Afslut og uddannelsesplan

Prasenter dig selv wl Hvoridit uddannelsesforigb er du?

« Hvor i dit uddannelsesforlab er du? ® Jeggari8. klasse

v (Gem automatisk hvert 2. minut?

= Hvor regner du med at gd i skole naste ar?
<) Forts=l om de vejlednings aktiviteter du har deltaget i C Jeg géri 0 klasse m
B Owervejer du at tage 10.klasse inden du starter din

ungdomsuddannelse?  Jeg gari10. klasse

> Hvilken uddannelse tesnker du pa at vaeige efter 9. eller Hent vejledningsaktiviteter
10.Kasse? © Jeg erfeerdig med grundskolen (15-17 &r) Holdtilmeldinger

< Hvad er dit enskejob? Ingen fundet

< Hvordan passer ensker og muligheder sammen? " Jeg erfeerdig med grundskolen (18-24 ar) Praktikformidlinger
Huilke for inger har du til dit

> Ingen fundet.

uddannelsesforlsb?

Har du brug for s=erlig statte i 9. klasse for at na dine ‘
2 i
£ Har du talt med dine fersldre om din uddannelse efter

grundskelen?
< Hvilke aftaler har du lavet med din Ul-vejleder?

s : [Forig | mee

Eleven/den unge skal nu angive uddannelsesforlgb. | reekken af spgrgsmal i venstre side kan
eleven se, hvilke spgrgsmal, der er besvaret - disse er markeret med et blat flueben. De
spgrgsmal, som ikke er blevet besvaret, er markeret med en rgd cirkel med en hvid pil i.

Nar eleven har faerdiggjort sin uddannelsesplan, er der to mader at gemme pa. "Gem
uddannelsesplan" gemmer det skrevne og ggr det synligt for vejlederen. "Afslut og I3s
uddannelsesplan" gemmer og lukker uddannelsesplanen. Det betyder, at planen er last for
eleven, og at der ikke kan skrives mere. Pa den made har vejlederen altid styr pa, hvornar
eleven har ret til at redigere i planen. Vejlederen kan altid abne planen, sa eleven igen har ret
til at skrive. Dette ggres direkte inde fra UVvej og beskrives senere i denne vejledning.
Bemaerk ogs3, at der autogemmes hvert 2. minut — dog kan denne funktion slas fra ved at
fierne fluebenet i hgjre side.
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Hvis eleven er sprunget nogle spgrgsmal over, kan planen ikke lases. | sa
fald vil fglgende besked komme frem:

el o e e

! ,  Hele arket skal udfyldes far det kan lases

oK

Nar hele planen er udfyldt og der trykkes pa ”Afslut og l1as uddannelsesplan” kommer
felgende besked frem, som orienterer om, hvad der sker ved lasning:

Meddelelse fra webside Ed

3  Er du sikker pd du vil l3se dit ark? Arket vil blive 13st, og du kan
" ikke redigere i det efterfelgende.

| (04 I annuller

4. Som vejleder pa MinUddannelse

Som vejleder foregar arbejdet med uddannelsesplaner i UVvej. Vejleder skal ikke tildele
eleven en plan, idet der som standard er en uddannelsesplan tilgeengelig for eleven, nar

vedkommende logger ind pa MinUddannelse. Denne uddannelsesplan er dynamisk og folder

sig ud alt efter, hvad eleven svarer.

Arbejdet for vejlederen foregér hovedsageligt fra fanebladet "MinUddannelse.NET" pa
elevens stamkort. Ved at hgjreklikke pa skaermen kommer fglgende menu frem:
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Stamdata | MNotater | Historik | Wejledningsaktiviteter Fersonmappe JobCenter | Liddz
Karakterer og valgfag | Frawaer | Flyttehistarik | Familie, samboende og veerge kinllddannelse | y
Samtaleark | Elewplan | Uddannelsesplan

Afsluttet Uddannelsesplan Uddannelsesgnske Status | Underskrevet) Ope
: ”HH . Rediger uddarnelsesplan F3 E
Uddan Send uddannelsesplan til Optagelse.dk Chrl+0 __1
20-09-2011 15:44:14{14-12-2011 12:44:41 |Uddan Marker uddannelsesplanen som afsluttet og send til Optagelse.dk -1
14-12-2011 13:00:42 | 14-12-2011 132507 |Uddan  Marker uddannelsesplanen som afsluttet (|8st for eleven) ._1
Marker uddannelsesplanen som 3ben for eleven B
Iddskriv uddannelsesplanen Zhrl+P
Mail uddannelsesplanen som PDF
Slet uddannelsesplan F4

Opret ny uddannelsesplan med uddannelsesforberedende aktiviteter kil unge mellem 15-17 &r
Kopier uddannelsesplan til 15-17 &
Godkend uddannelsesplan med uddannelsesforberedende akkiviteter (15-17 &)

Login som eley
Tildel Uy-login til elev pd MinlUddannelse NET
Send UV-login bl den unge p§ SM3

Her kan vejlederen blandt andet tildele den unge et UV-login. Mere om dette senere.

Bemeerk ogsa de kolonner, der kan vaelges i UVvej, nar der arbejdes med uddannelsesplaner i
MinUddannelse:

Uvdata - ¥Yalg kolonner

LIddannelsesplan
Uddplan_Afsluttet
ddplan_Foreeldrekommentar Annuller
Uddplan_Pakbegyndt

Uddplan_Uddannelsesgnske
Uddplan_ve|lederkommentar — op
Uddplan_&ndret_Udd_Fnske
Udplan_Sendt_Til_Optagelse Ned

Ik I
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Uddannelsesplan_Afsluttet: | dette felt indsattes den dato, hvor eleven

har trykket "Las uddannelsesplan" pa MinUddannelse. Herefter er planen last for eleven -

vejlederen kan dog altid abne planen igen

Uddplan_Foraldrekommentar: | dette felt indszettes den dato, hvor forzeldrene har
kommenteret uddannelsesplanen

Uddplan_Pabegyndt: | dette felt indsattes den dato, hvor eleven er begyndt at skrive i
uddannelsesplanen

Uddplan_Uddannelsesgnske: | dette felt indsaettes det uddannelsesgnske, som eleven har
angivet i uddannelsesplanen

Uddplan_Vejlederkommentar: | dette felt indszettes den dato, hvor vejlederen har
kommenteret uddannelsesplanen

Uddplan_Zndret_Udd_@nske: | dette felt indsaettes den dato, hvor eleven har angivet et
andet uddannelsesgnske i uddannelsesplanen

Uddplan_Sendt_Til_Optagelse: | dette felt indszettes den dato, hvor uddannelsesplanen er
sendt til Optagelse.dk inde fra UVvej

Nar eleven logger ind pa MinUddannelse, vil uddannelsesplanen automatisk blive genereret -
klar til at modtage elevens besvarelser. | samme gjeblik vil besvarelserne kunne ses af
vejleder inde pa den unges stamkort i UVvej under fanebladet "MinUddannelse.NET".

Nar vejleder hgjreklikker pa planen vises fglgende:

Fediger uddannelsesplan F3
Send uddannelsesplan kil Optagelse. dk ChelC
Marker uddannelsesplanen som afsluttet og send Ll Optagelse, dk

Marker uddannelsesplanen som afsluttet (18st For eleven)

Marker uddannelsesplanen som 3ben For eleven

IIdskriv uddannelsesplanen Ckel+P
Mail uddannelsesplanen som PDF
Slet uddannelsesplan F4

Opret ny uddannelsesplan med uddannelsesforberedende akkiviteter bl unge mellem 15-17 &
Kopier uddannelsesplan kil 15-17 &
izodkend uddannelsesplan med uddannelsesforberedende akkiviketer (15-17 &r)

Login som eley
Tildel Us-lagin kil eley pd MinUddannelse, MET
Send UY-login kil den unge pd SMS

10
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Ved at trykke pa "Rediger uddannelsesplan" kan vejlederen lese, hvad

eleven har skrevet i uddannelsesplanen samt kommentere pa besvarelserne:

i‘\ “5 Fa. t:aks:!s.n lmst op

[ VD DANNELSE

Uddannelsesplan for

Hvis du har spergsmal i forbindelse med udarbejdelsen af din uddannelsesplan, skal du kontakte din UU-vejleder

Prasenter dig selv v

Beskriv dig selv Hjzelp
«/ Beskriv dig selv Det er vigtigt, at du har et klart
Status billede af dig selv, ndr du skal
veelge uddannelse og erhverv.
Helbred Fortael her om hvem du er, og

hvad du kan! Hvad er dine
steerke sider? Hvad er du
mindre god ti1? Du kan ogsa
skrive om aktiviteter og
interesser, som du har laert
noget af, og som betyder noget
for dig. Det kan fx vaere
fritidsjob, fritidsaktivitet som
sport eller musik eller noget
helt andet, som fyider megeti
ditliv. Det du skriver i dette felt
sendes med nar du sager
optagelse pa en
ungdomsuddannelse.

Hent vejledningsaktiviteter

Opret/Rediger kommentar ‘
Opret/Rediger afsluttende kommentar

SP.-statte 4

Vejlederen har naturligvis mulighed for at skrive en kommentar til spgrgsmalene. For at ggre
dette trykkes pa knappen ”"Opret/Rediger kommentar”. Herefter kommer et nyt billede frem,
hvori vejlederen skriver sin kommentar. Afslut med ”“Gem”. Under ”SP-stgtte” kan vejlederen
angive, hvorvidt der skal ydes specialpaedagogisk stgtte. Dette ggres ved at trykke pa den bla
bjelke, hvor der star "SP-stgtte”, og skrive teksten i feltet. HUSK at afslutte ved at trykke pa
”Gem SP-stgtte”. Ved at skrive noget ved SP-Stgtte, bliver der sat et flueben i denne kolonne
pa stamkortet under "MinUddannelse” i UVvej:

Stamdata | Motater | Histarik | YWejledningsaktiviteter | Personmappe Uddannelseshog Karakterer ogwvalgfag
JohCenter | Fravwear | hinFrermtid fra SE | Flyttehistorik | Familie. samboende ag veerge MinUddannelse | Yejlederhistori
Sarntaleark | Elevplan | Uddannelsesplan
Pabegyndt Afsluttet Uddannelsesplan Uddannelsesgnske Status | Opdateret Klasspffin| SP
27-10-2010 13:06:46 Uddannelsesplan 2010/2011 |Bygnings- og brugerservice Aben  28-10-201009:38:53 ’ -110
02-03-201013:24:02 | Uddannelsesplan 09/10 Sundhed, omsorg og peedagogik | Afsluttet 02-03-2010 \ 3.0

11
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Bemaerk de forskellige kolonner under fanebladet “MinUddannelse” — blandt andet
"uddannelsesgnske”, som bliver hentet direkte fra uddannelsesplanen.

Sadan overfgres planer til Optagelse.dk

For at sende en elevs uddannelsesplan til Optagelse.dk, abnes elevens stamkort. Under
fanebladet "MinUddannelse.NET" hgjreklikkes der pa skeermen og vaelges "Send
uddannelsesplan til Optagelse.dk". Genvejen Ctrl + O kan ogsa bruges. Du kan ogsa valge at
bruge ”"Marker uddannelsesplanen som afsluttet og send til Optagelse.dk”:

Rediger uddannelsesplan F3
Send uddannelsesplan kil Optagelse. dk < ChelC
Marker uddannelsesplanen sam afslutket 0g send kil Optagelse.dk <

Marker uddannelsesplanen som afslutker {18sk For eleven)

Marker uddannelsesplanen som Sben For eleven

IIdskriv uddannelsesplanen Ckel+P
Mail uddannelsesplanen som PDF

Slet uddannelsesplan F4

Cpret ny uddannelsesplan med uddannelsesforberedende akkiviceter tl unge mellem 15-17 &r
Kopier uddannelsesplan bl 15-17 3r
izodkend uddannelsesplan med uddannelsesforberedende akkiviteter (15-17 &r)

Login som eley
Tildel Us-lagin kil eley pd MinUddannelse, MET
Send Uv-login bl den unge pd SMS

Planer kan ogsa overfgres for en hel stribe elever ad gangen. Udsgg fgrst eleverne med F6, og
veelg dernaest "Filer" => "Eksporter data til" => "Overfgr uddannelsesplaner pa de viste unge
fra MinUddannelse.NET til Optagelse.dk":

12
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(A u¥vej Client-Server [U¥Data] pd server PROD-TS1 M OEY i R

Filer Stamdata Historik Uddannelsesbog  MinUddannelse Furesmﬁrgs_ M5 EATOCEREr — SWEIETT ]+
Log pd som anden bruger hxdressel@ur’tu:u’rel‘(| Log | Kalenderl
& Udskriv Cirl+P ) ddplan_Foresldrekommentar| Uddplan_Leererkommentar| Uddplan_Pabegy
Lav udtresk. til lister | Excel | 14-12-2011 13:00
B Send email 2
SMS >
Imporker... 4

Eksporter datatil... Eksporker daka il kormmasepareret (csv) Fil

Opsl8 nvhed pd Skalelnkra *¥ML-fil med uddannelsesplaner fra MinUddannelse til SkoleIntra
Send besked til en eller Flere personer via Skolelntra W HML-Fil Bl Dptagelse, dk,

Cverfagr uddannelsesplanen pé de viske unge fra MinUddannelse.NET bl Gptagelse, di

(] statistik C
Skatusinformation Emailliste kil UU-Evlauering
Afslut Brugerliste bl LIL-Evaluering

Cwerfer de viske unge bl UYHold og UYPrakkil
Owerfgr de viste unge til Brobygning MET
Individuelle vejledningsaktiviteter

D unges brobygningsvalg pé MinUddannelse

Sadan tildeles et UV-login

UV-login kan bruges til at logge ind pa MinUddannelse.NET, hvis den unge ikke har et UNI-
login. Et UV-login tildeles ved at sta pa fanebladet "MinUddannelse.NET" pa den unges
stamkort, hgjreklikke og dernaest vaelge "Tildel UV-login til elev pa MinUddannelse.NET".
Herefter kommer fglgende billede frem, safremt der er pafgrt en e-mailadresse pa den unges
stamkort:

Bekraaft |

Igl Wil du sende en email Ll brugeren med adgangskodent

Ja Mej |

13
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Uanset om man svarer ja eller nej til ovenstaende, vil nedenstaende billede komme frem:

Information | x| |

y . Der er genereret Falgende UY-login Bl brugeren pd v, MinUddannelse, MET:
I . Brugernavn:
= Password: moSQpSkaHir 36k

Hvis UU abonnerer pa SMS-Igsningen i UVvej, kan UV-login sendes til eleven pa SMS ved at
hgjreklikke og vaelge “Send UV-login til den unge pa SMS”. | det gjeblik man trykker pa denne
mulighed, bliver UV-loginet tildelt og fglgende vindue vises:

Send SMS il | x|

Indtast den SkM5-besked. der skal sendes:

Log pa www minuddannelse net. Dit brugernavn er dit cpr-  Send SMS

nurnrmer, og dit password er k3CEBnr7 P4JsDyS0l m

¥ Bogfer SkS i den unges journal

¥ Kontakten skal te=lle som en 5-dages kontakt

™ Indsz=t din signatur fra din brugerkaonto
¥ Sast +45 foran dit mohilnummer.

[T Seetden unges sidste kontaktdato til dd

Hvamdr skal beskeden afsendes? 14122011 = | 1409 3
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Velg her, om der skal @&ndres noget i den foruddefinerede tekst og om

SMS’en skal bogfgres i den unges journal og i sa fald som en 5-dages kontakt. Du kan ogsa

veelge at szette den unges naeste kontakt til dags dato, eller udskyde afsendelsen af SMS’en til

en anden dag eller et andet klokkeslaet. Dette sker i felterne i bunden af vinduet.

Brugernavnet til UV-loginet er den unges CPR-nummer. Trykker man Ctrl + Ci det billede, som
man far frem med den unges login, kan man abne et word-dokument eller en e-mail og trykke
Ctrl + V, hvorefter oplysningerne bliver sat ind. Nar et UV-login er tildelt, kan det ikke
efterfglgende ses pa stamkortet. Arsagen er, at passwordet gemmes som krypteret tekst. Hvis
eleven har glemt sit UV-login, skal vejleder blot tildele et nyt. Et UV-login kan ogsa tildeles via
en udskrift. Se i udskriftsmanualen for info om dette.

Sadan udskrives en uddannelsesplan

Vejleder kan udskrive den unges uddannelsesplan ved at hgjreklikke pa planen under
fanebladet "MinUddannelse" pa stamkortet. Her vaelges punktet "Udskriv
uddannelsesplanen". Planen kan kun udskrives for en elev ad gangen. Dette skyldes, at den
unge nu selv kan udskrive sin uddannelsesplan i MinUddannelse.

Mail uddannelsesplanen som PDF

Vejleder kan ogsa vaelge at maile uddannelsesplanen som PDF. Dette ggres ved at hgjreklikke
pa planen under fanebladet "MinUddannelse" pa stamkortet. Her vaelges punktet "Mail
uddannelsesplanen som PDF". Herefter komme fglgende billede frem:
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Send mail k... EHE

Afsender |UVData <no-reply@uvdata.dk>

Til (email): | Send... |

[0 Annuller |

Emne: Uddannelsesplan

chusersialippDateilocahTempi2Uddannelsesplan_Mads Srskov_Kalbeek POF lﬂ s
Tilfej |

v Anmod om kyvittering for ls2sning.

Besked:
Denne mail blev sendt fra et program. Hyvis du il svare p& den, skal du sende svaret til jan@Uvdata.dk =]

hed wenlig hilsen
|LwvDiata,

Modtagerens e-mailadresse skal nu indtastes udfor "Til". Bemaerk, at uddannelsesplanen er
vedhaftet.

Login som en elev

Inde fra UVvej kan vejleder logge ind som eleven pa MinUddannelse. Dette ggres ved at
hgjreklikke pa planen under fanebladet "MinUddannelse" pa stamkortet. Her vaelges punktet
"Login som elev". Du bliver nu logget ind pa www.minuddannelse.net som den pagaldende
elev. Denne indgang skal du kun bruge, hvis du skal rette nogle besvarelser i den unges
uddannelsesplan. Her mener vi selvfglgelig blot, at hvis der er nogle smating, der skal rettes -
fx slafejl osv., sa kan du pa denne made ga ind og rette det.
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5. Uddannelsesplan til 15-17-arige

Oprettelse af uddannelsesplan til 15-17-arige

made:

25, UVDATA

Nar Optagelse.dk ikke er aben, vil der vaere behov for, at UU-centrene Igbende kan revidere
elevens uddannelsesplan. Dette sker ved, at vejlederen i UVvej tildeler den unge en seerlig
uddannelsesplan for 15-17-arige under fanebladet "MinUddannelse". Dette gg@res pa fglgende

Abn den unges stamkort og ga over pa fanebladet “MinUddannelse”.

2. Hgjreklik et sted i det store hvide felt og vaelg: "Opret ny uddannelsesplan med

uddannelsesforberedende aktiviteter til unge mellem 15-17 ar”:

MERE END BARE SOFTWARE
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Stamdata | Motater | Histarik | Yejledningsakiiviteter | Fersonmappe | JohCenter |
Frawear | MinFremtid fra SE | Flyttehistarik | Familie, samboende og veerge

Samtaleark | Elevplan | Uddannelsesplan

Uddannelseshog
MinUddannelse | Yejlederhistorik

| Karakterer og valgfag

Rediger uddannelsesplan

Send uddannelsesplan kil Optagelse, dk

Marker uddannelsesplanen som afsluttet og send til Optagelse. dk
Marker uddannelsesplanen som afsluttet (18st For eleven)

Marker uddannelsesplanen som Sben For eleven

Udskriv uddannelsesplanen

IMail uddannelsesplanen som POF

Slet uddannelsesplan

P&hegyndt) Afsluttet Uddannelsesplan| Uddannelsesgnske| Status| Underskrewvet Opdateret| Klassetrin| SP| Aktuel| Uddplan til 15-17 &rige| SendtTilOptagelse

F3
Chrl+0

Chrl+F

Fé

i ny uddann an med uddan Forberedenc

Godkend uddannelsesplan med uddannelsesforberedende akkiviceter

til unge mellem 15
(15-17 &)

Login som eley
Tildel Uy-login kil elev pd MinUddannelse. NET
Send UY-login kil den unge pd SMS

1

oK | Annuller

3. Herefter vises fglgende billede:

17



¢ s+ UVDATA

UVDATA A/S
Lindholm Brygge 31 2. tv
9400 Nerresundby
Telefon: 72 28 70 30
Support@UVdata.dk

CVR: 27988954

Bekraeft

# %  Der er nu oprettet en uddanmelsesplan til den unge. ¥il du redigere den 7

4. Hvis du trykker ”Ja” i ovenstaende boks, kommer du ind pa uddannelsesplanen som
vejleder. Her kan du —i samarbejde med den unge — udfylde planen, skrive
kommentarer til planen, godkende planen osv. Den unge kan naturligvis ogsa selv
logge ind pa MinUddannelse med sit UVlogin og udfylde planen.

5. Den unge skal nu udfylde sin plan og blandt andet besvare spgrgsmalet: “Hvad vil du
gerne i gang med nu”:

‘\ M I N ‘:‘.'- Fﬁltlakslla.n lmst op
¥ UDDANNELSE ey

N
N

Forside  Profil  Samtaleark Elevplan  Wejledningsaktiviteter

Uddannelsesplan for 15-17 arige 2010/2011

Huvis du har spargamal | forhindelse med udarbajdelsen af din uddannalsespian, stal du kontakte din UU-veiadear

- . . Sidst gest k. 13:38
Praesenter dig sehs al Hvad vil du gerne i gang med nu

«/ Hvad er den seneste aktivitet, du har vaeret | gang med? © Ungdomsuddannelse
«/ Fortzl om dine oplevelser
«f Hvad er dit enskejoh? ® andet end ungdomsuddannelse
«/ Hvad vil du gerne i gang med nu

& Waslg anden aktivitet end ungdomsuddannelse

o Hvad er milet med den mnskede aktivitet?

2 Hvilken ungdomsuddannelse har du planer om at spge?
o Hvad skal der i, for du kan nd dine mal

O Hvilke aftaler har du lavet med din vejleder?

Gem uddannelsesplan

Afslut og las uddannelsesplan

¥ Gem automatisk hvert 2. minut?

Hjaelp

Hent vejledningsaktiviteter

o [ o
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6. Hvis vedkommende svarer "Andet end ungdomsuddannelse”,

vises fglgende spgrgsmal:

‘\ MIN R\ Fa.tlakslls.n lwst op
¥ UDDANNELSE b sogmgioniesi

Forside  Profil  Samtaleark G g 4 Elevplan  Wejledningsaktiviteter

Uddann

Uddannelsesplan for 15-17 arige 2010/2011

Hvia ou har spargsmal | forbindelse med udarbejdelsen af din uddannelsesplan, skal du kontalkle din Ulhveleder

Sigst gemt W, 1542

Gem uddannelsesplan
Afslut og las uddannelsesplan

Praesenter dig selv | vaig anden aktivitet end ungdomsuddannelse

Hvad er den seneste aktivitet, du har vaeret | gang med?

' Germ autornatisk hvert 2. rminut?

Fortsel om dine oplevelser

4
4
o Hvad er oit mnskejoh? A WIEBE-03-2011
4
4

Hvad vil du gerne i gang med nu
“aelg anden akiivitet end ungdomsuddannelze
2 Hvad er mélet med den snskede aktivitet?
< Hvilken ungdomsuddannelze har du planer om &t sage?
< Hvad skal der til, for du kan nd dine mal
o Hvilke aftaler har du lavet med din vejleder?

Hent vejledningsaktiviteter

Gem aktivitet

i

7. Her skal den unge veelge, hvilke aktiviteter han eller hun skal deltage i. | gverste linje
skal veelges, hvilken aktivitet, der er tale om. Dernaest skal det angives perioden for
aktiviteten og til slut kan der skrives et notat til dette, hvis det er ngdvendigt. Til slut
trykkes pa "Gem aktivitet”.

8. Herefter ser billedet sadan ud:
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‘\ M I N X Fé.tlakslls.n lmst op
¥ UDDANNELSE e

Faorside  Profl  Samtaleark BEGEET (G Elevplan  Vejledningsaktiviteter

» Uddan gt » Uddan

Uddannelsesplan for 15-17 arige 2010/2011

Hvis o har spargsmdl forbindelse med wdarbejdelsen af din uddannelsespian, skal oy kontakte din Uli-vejleder

. Sidst gt W, 15:50
Praesenter dig sehs il vzlg anden aktivitet end ungdomsuddannelse

Gem uddannelsesplan

Afslut og las uddannelsesplan
AMU ' Gern autornatisk hvert 2. minut?

o/ Hvad er den seneste aktivitet, du har veeret | gang med?

«/ Fortzsl om dine oplevelser

 Hvad er dit snskejok? Fra: 16-03-2011 Til: 16-03-2011 m
o/ Hvad vil du gerne i gang med nu

« Weely anden aktivitet end ungdomsuddannelse " " .,
Hent vejledningsaktiviteter

o Hvad er milet med den mnskede aktivitet?
< Hvilken ungdomsuddannelse har du planer om at spge?

o Hvad =kal der til, for du kan nd dine mal
o Hvilke aftaler har du lavet med din vejleder?

Motat:

Gem aktivitet

I =

9. Den unge kan nu veaelge angive flere aktiviteter pa ngjagtig samme made.

10. Som vejleder kan man altid se, hvad den unge har udfyldt i planen, ved at hgjreklikke
pa planen under fanebladet “MinUddannelse” pa stamkortet i UVvej og trykke
”Rediger uddannelsesplan”.

11. Nar vejleder har set planen og ser, at den er, som den skal vaere, skal den
godkendes. Dette kan kun ske af vejlederen og ggres ved at hgjreklikke pa planen og
veelge "Godkend uddannelsesplan med uddannelsesforberedende aktiviteter (15-17
ar):
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Stamdata | Motater | Histarik | Yejledningsaktiviteter | Fersonmappe JobCenter Uddannelseshog | Karakterer og valgfag |
Fraweasr | MinFremtid fra SE | Flyttehistarik | Familie, samhoende og vearge MinUddannelse | Yejlederhistarik |
Samtaleark | Elevplan | Uddannelsesplan
Fabegyndt Afsluttet| Uddannelsesplan Uddannelsesgnske Status | Underskrewvet Opd

Uddannelsesplan for 15 17 2«i~ antnm g+ KR F VR p— YY) W/ so L

Rediger uddannelsesplan Fz [
Send uddannelsesplan til Optagelse.dk Chrl+O

Marker uddannelsesplanen som afsluttet og send kil Optagelse.dk

Marker uddannelsesplanen som afsluttet (&8st For eleven)

Marker uddannelsesplanen som Sben For eleven

Udskriv uddannelsesplanen Chrl+P

Mail uddannelsesplanen som POF

Slet uddannelsesplan F4

Opret ny uddannelsesplan med uddannelsesforberedends akkiviteter tl unge mellem 15-17 &
d uddan lan med uddann

Login som elev
Tildel Uy-login til elev pé MinUddannelse, NET
Send UY-login til den unge pé SMS

ok | Annuller |

12. Nar uddannelsesplanen er godkendt af vejleder, bliver de uddannelsesforberedende
aktiviteter oprettet (efter cirka 1 minut) som historikker under fanebladet “Historik”
pa den unges stamkort med status ”Aftalt”:

Frawaer | hinFremtid fra SE | Flyttehistarik | Familie, samboende ogveerge | Minllddannelse | “ejlederhistorik |
Stamdata | Motater Historik. | ejledningsaktiviteter I Fersonmappe JobCenter | Uddannelseshog | Karakterer og valgfag |
Fegistreringsdato | Registraringstype | Pabegyndt Stad Underplacering| Status | Afsluttet | Klasse|Klassetype| Skd

011 b 1 111 U Aftalt
16-03-2011 13:58:37 |MinUddannelse | 16-03-2011 Daghgjskole  |Aftalt

13. Nar planen godkendes af vejleder vil svaret fra spgrgsmalet “Hvilken
ungdomsuddannelse har du planer om at s@ge” ogsa laegge sig ind som en historik
med status "Aftalt”:
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Frawasr | MinFremtid fra SE | Flyttehistorik | Familie, samboende og wearge | Minllddannelse | Wejlederhistorik |
Stamdata [ Motater  Historik | Yejledningsaktiviteter | Personmappe JohCenter | Uddannelseshog | Karakterer og valgfag |
Registreringsdato | Registretingstype Pé&beoyndt Sted Underplacering Status

14. Nar uddannelsesplanen er godkendt vil der desuden blive oprettet et notat om dette

i journalen:

Journal (4) | Specialvejledning | Kontakter ‘ Felter | Internt ‘ Offentliot

F.ontakiform YWejledernawn

15. Bemaerk, at historikkerne med status ”Aftalt” altid vil have et blankt sted. Dette kan
vejlederen selv ga ind og saette pa historikken ved at trykke F3. Fordelen ved at
seette stedet pa er, at historikken kan matches med den tilbagemelding, som evt.
matte komme ind fra stedet, nar denne tilbagemelding importeres. Ellers kan man
risikere en dobbelthistorik

16. Som vejleder skal man altid holde szerligt @je med de elever, som har historikker
med status “Aftalt”. Man kan ikke vaere sikker pa, at der kommer en tilbagemelding
om, at den unge er gaet i gang med sine uddannelsesforberedende aktiviteter.
Derfor er det vigtigt, at vejlederen gar ind og saetter status pa historikkerne til ”|
gang”, nar den unge har pabegyndt sin aktivitet, safremt oplysningen ikke er
kommet fra tilbagemelding. Naeste kontakt kan hjalpe med at holde styr pa dette.
Historikken far automatisk status ”Afsluttet”, nar afslutningsdatoen er overskredet.

17. Hvis den unge afbryder en af sine uddannelsesforberedende aktiviteter skal vejleder
seette status til "Afbrudt” pa historikken — med mindre denne oplysning er kommet
ind via tilbagemelding. Herefter skal der laves en ny uddannelsesplan til den unge.
Den tidligere uddannelsesplan bliver dog bevaret, idet vejlederen og den unge skal
have mulighed for at ga tilbage og kigge i den. For at oprette en ny uddannelsesplan
startes processen forfra ved at hgjreklikke og vaelge ”"Opret ny uddannelsesplan med
uddannelsesforberedende aktiviteter til unge mellem 15-17 ar”

18. | det gjeblik der oprettes en ny uddannelsesplan til de 15-17-arige, slettes de
historikker, som hgrte til den gamle uddannelsesplan og som har status ”Aftalt”.
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Nar vi taler samordningen af elev- og uddannelsesplaner, findes der tre Igsninger:

1. Kommunen tilkgber elevplansdelen af MinUddannelse, som dermed bliver det

vaerktgj, som skolerne skal udarbejde elevplaner i. Hvis skolerne benytter

UVDATA A/S
Lindholm Brygge 31 2. tv
9400 Nerresundby
Telefon: 72 28 70 30
Support@UVdata.dk

CVR: 27988954

MinUddannelse, sker samordningen af elevplaner og uddannelsesplaner automatisk,

og elev, forzldre, lerere og vejledere har adgang til den samlede elev- og

uddannelsesplan som et dokument. Dette dokument bliver tilgaengeligt for

vejlederen pa den unges stamkort under fanebladet "MinUddannelse" => ”Elevplan”.

Her kan vejleder ogsa se de enkelte elevplaner, samt en gennemsnitlig vurdering af

eleven i de pageldende fag:

Stamdata I Notater ] Historik I Wejledningsaktiviteter I Fersonmappe Uddannelsesbog Karakterer og valgfag 1
JobCenter I Fraveer } MinFremtid fra SE } Flyttehistarik } Familie, samboende og veerge MinUddannelse Yeajlederhistarik }
w Uddannelsesplan
Skoledr ’m Samlet vurdering: I
Se elevplan som POF: 2
Se elev- og uddannelsesplan som PDF: 3
Elementer til den samlede elevplan:
+ Fag {v Leerer {» Status
A Biologi i Allan Kirkeby Andreasen I gang
B: Dansk Allan Kirkeby Andreasen I gang
C: Engelsk Allan Kirkeby Andreasen I gang
D: Fysik/kemi Allan Kirkeby Andreasen I gang
E: Geografi Allan Kirkeby Andreasen I gang
F: Historie Allan Kirkeby Andreasen I gang
G: Idraet Allan Kirkeby Andreasen I gang
H: Matematik Allan Kirkeby Andreasen I gang
I: Samfundsfag Allan Kirkeby Andreasen | gang
J: Tysk Allan Kirkeby Andreasen Feerdig

2. Kommunen tilkgber en service, som automatisk sender uddannelsesplanen fra UU til

skole, og elevplanerne fra skole til UU. Hos UU kan vejlederen herefter hgjreklikke pa

eleven og vaelge "Vis elevplan fra Skolel
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3. Overfgrslen foretages manuelt for bade skole og UU's

vedkommende. UU foretager overfgrslen ved at sgge den enkelte elev ud eller sgge
en stribe elever ud pa en gang. Herefter vaelges "Filer" => "Eksporter data til" =>
"XML-fil med uddannelsesplaner fra MinUddannelse til Skolelntra":

|Filer Stamdata Histork Uddannelsesbog  MinUddannelse MET Forespargsel Sorter  Wis  Kartoteker System  Hjs=lp

& Udskriv Qs \dressekartoTek| Log | Kalender
Lav udtrask bl lister i Excel -

54 Serd email y [navme Efternawn  |Vejledernawvn CFR Urnicle
SMS 3
Importer, .. L4

Eksporter data til kommasepareret (s fil

opslé nyhed pd SkoleIntra fil med uddan net Fra MinUddan Inkra
Send besked til en eller flere personer via SkoleIntra  # HML-Fil til Optagelse, dk
— N (rverfar uddannelsesplanen pd de wviste unge fra Uddannelsesbog. MET il Optagelse.dk
) ) Orverfar uddannelsesplanen pé de viste unge fra MinUddannelse, MET bl Optagetse.dk
Skatusinfarrmation
Afehit Emailliste til LL-Evlauering

Brugerliske kil UIU-Evaluering

Overfar de viste unge bl UvHold og UvPrakkik
Overfar de viste unge il Brobygning MET

Skolerne skal ogsa manuelt overfgre elevplanerne til UU. Dette ggres ved, at
skolerne gemmer elevplanen som en XML-fil, kopierer den ind i en Word-fil og dernaest
sender filen til UU-vejleder. Vejleder kan herefter gemme elevplanen i personmappen.
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